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2 教職員機能 

2.1 概要 

教職員向けの機能となります。教職員は権限によって、ログイン後のページ内容が異なります。 

権限には「事務局」と「メンテナンス」が存在し、どちらの権限も持たない教職員は学生の自己評

価に対するコメント入力のみ可能となります。権限は『教職員管理』メニューで設定可能です。 

2.2 教職員用ログインページ 

ブラウザを使って教職員ページの URLを表示してください。教職員番号とパスワードを入力し、

ログインボタンをクリックすることでシステムにログインすることができます。 

 

  

教職員番号とパスワードを入力して、ロ

グインボタンをクリックしてください 
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【ログイン後ページ】 

① 「事務局」と「メンテナンス」の何れかの権限を持っている場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⚫ メニュー内容 

メニューをクリックすることで、そのページに移動します。 

 

  

事務局権限、メンテナンス権限を持って

いるユーザの場合、メニューボタンが表

示されます。 

権限にあったメニュー

が利用可能です。 
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② 「事務局」と「メンテナンス」どちらの権限も持っていない場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

コメント入力ページが表示されます。 
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2.3 コメント入力 

学生の自己評価に対してコメントを入力することができます。 

2.3.1 評価シート一覧 

ログインした教職員がコメント可能な評価シートの一覧が表示されます。また、条件を入力して一

覧の内容を絞り込むことも可能です。 

 

 

⚫ 絞り込み条件 

条件を入力して、検索ボタンをクリックすることで一覧の内容を絞り込むことができます。 

条件 内容 備考 

種別 評価シートの種別です  

対象学生 学部学科を指定できます。  

入学年度 入学年度を指定できます。  

シート名 評価シート名で絞り込みできます。 部分一致 

評価期間 実施期間が過ぎているシートも表示可能です。  

 

検索条件を入力し、「検索」ボタン

押下で結果を絞り込むことができま

す。 

リンクをクリックすることで、学生

の一覧ページに移動します。 

一覧に表示されるのは、教員

（チューター）として登録さ

れている評価シートだけで

す。 
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2.3.2 対象学生一覧 

指定した評価シートに紐づく学生の一覧が表示されます。また、条件を入力して一覧の内容を絞り

込むことも可能です。 

 

 

⚫ 絞り込み条件 

条件を入力して、検索ボタンをクリックすることで一覧の内容を絞り込むことができます。 

条件 内容 備考 

学生番号 学生番号を指定して絞り込むことができます。 入力方法としては、範囲指定や複数

指定などが可能です。 

例）202215001 – 202215010, 

202215011, 202215012, 

入力状況 コメントの入力状況で絞り込むことができます 未入力：コメント未入力のデータ 

入力済：コメント入力済みのデータ 

 

  

検索条件を入力し、「検索」ボタン

押下で結果を絞り込むことができま

す。 

リンクをクリックすることで、コメ

ント入力ページに移動します。 



7 

 

2.3.3 コメント入力 

コメント入力画面では、指定した学生の評価をみてコメントを入力することが可能です。また、画

面のサイズによってレイアウトが調整されます。 

【画面が狭い場合】 

画面下部にコメント入力ボックスが表示されます。 

 

～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～ 

 

 

  

コメントを入力してください。 

入力後は登録ボタンをクリッ

クしてください 

過去の履歴を表示する

ことも可能です 

連続で学生へのコメン

トを入力できます。 
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【画面が広い場合】 

画面右側にコメント入力ボックスが表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

【過去のコメント】 

 

 

 

 

 

 

※スマートフォン等での入力も可能です。 

 

画面のサイズによって、配置が

換わります。 

過去評価ボタンをクリックする

ことで、過去のコメントを見る

ことができます 
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